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Вопрос 1: Об утверждении годового отчета за 202___ год
Формулировка решения: Утвердить годовой отчет Общества за 202__ год.

Вопрос 2: Об утверждении годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за 202___ год
Формулировка решения: Утвердить годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность Общества за 202__ год

Вопрос 3: О распределении прибыли и выплате дивидендов за 202__ год
Формулировка решения: 
      Вариант 1: Дивиденды по обыкновенным акциям Общества не выплачивать. Прибыль, полученную по результатам
      деятельности Общества за 202__ год в размере _________________ (____ рублей) ___ копеек, не распределять;
      Вариант 2: Прибыль, полученную по результатам деятельности Общества за 202__ год в размере _____________ 
      (____ рублей) ___ копеек распределить следующим образом: 
 1) _________________ (_______ рублей) ___ копеек направить на выплату дивидендов в денежной форме, из них: 
· по обыкновенным акциям –________ (______ рублей) ___ копеек из расчета ____ (_____ рублей) ___ копеек на одну акцию
· по привилегированным акциям – _________ (______ рублей) ___ копеек из расчета ________ (______ рублей) ___ копеек на одну акцию;
2) _________________ (_______ рублей) ___ копеек направить на формирование резервного фонда; 
3) _________________ (________ рублей) ___ копеек направить на покрытие убытков прошлых лет.
Установить дату, на которую в соответствии с решением о выплате (объявлении) дивидендов определяются лица, имеющие право на их получение - ________________ 202___ года;
Вариант 3: Дивиденды по обыкновенным акциям не выплачивать в связи с получением убытка по результатам деятельности Общества за 202__ год;
Вариант 4: В связи с получением убытка по результатам деятельности Общества за 202__ год, направить на их покрытие нераспределенную прибыль прошлых лет в размере ______ (_____ рублей) ___ копеек.


Вопрос 4: О назначении аудиторской организации 
Формулировка решения: Назначить аудиторской организацией на 202__ год и 1-й квартал 202__ года 
Наименование: ____________________________(ОГРН _______________, ИНН______________).


Вопрос 5: Об избрании членов Совета директоров
Формулировка решения: Избрать членов Совета директоров Общества в следующем составе:
1.  
2.  
3.  
4.  
5. 

Вопрос 6: Об избрании членов Ревизионной комиссии
Формулировка решения: Избрать членов Ревизионной комиссии Общества в следующем составе:
1.  
2.  
3. 




[bookmark: _Toc216784159]1.2. Сообщение о проведении годового заседания Общего собрания акционеров

Уважаемый акционер!
Полное фирменное наименование акционерного общества (далее — Краткое наименование, Общество), место нахождения: место нахождения в соответствии с Уставом Общества, — уведомляет о проведении годового заседания Общего собрания акционеров Общества по итогам 202__ года (далее —Заседание). 
Способ принятия решений Общим собранием акционеров — заседание/ заседание, голосование на котором совмещается с заочным голосованием/ заседание с дистанционным участием с возможностью присутствия в месте его проведения, голосование на котором совмещается с заочным голосованием/ заседание с дистанционным участием без определения места его проведения, голосование на котором совмещается с заочным голосованием.
Дата проведения Заседания: «__» ____________202__ года.
Время начала регистрации участников Заседания: 00:00 по местному времени
Время начала проведения Заседания: 00:00 по местному времени.
Место проведения Заседания: указывается страна, область, населенный пункт, адрес в населенном пункте с указанием конкретного помещения проведения заседания[footnoteRef:1]. [1:  В случае проведения дистанционного Заседания без места определения его проведения, указывается на это и адрес не указывается.] 

Дата определения (фиксации) лиц, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров: «__» ____________202__ года (конец операционного дня).
Дата окончания приема бюллетеней для голосования: «__» ____________202__ года
Почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени для голосования: ___________________________.
Электронные (технические средства) для заполнения и направления бюллетеней для голосования в электронной форме и/или дистанционного участия в Заседании: _________________________________.
Повестка дня 
1. Об утверждении годового отчета за 202___ год
2. Об утверждении годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за 202___ год
3. О распределении прибыли и выплате дивидендов за 202__ год
4. О назначении аудиторской организации
5. Об избрании членов Совета директоров
6. Об избрании членов Ревизионной комиссии.
Право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров по всем вопросам повестки дня Заседания имеют акционеры — владельцы обыкновенных именных акций Общества.
Голосование на Заседании осуществляется бюллетенями. Заполненные бюллетени для голосования должны направляться по адресу: ______________________________________. 
Также лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, могут заполнить электронную форму бюллетеня для голосования в электронном кабинете акционера (сервисе электронного голосования) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: ____________________________[footnoteRef:2]. [2:  Только если Уставом Общества предусмотрена возможность электронного голосования и Совет директоров принял решение о применении электронного голосования на конкретном заседании ОСА.] 

Бюллетени для голосования подписываются следующими способами: а) бюллетень для голосования на бумажном носителе подписывается лицом, имеющим право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, или его представителем собственноручной подписью; б) бюллетень для голосования в электронной форме подписывается лицом, имеющим право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, или его представителем способом, предоставленным сервисом электронного голосования, в котором заполнена электронная форма бюллетеня для голосования, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: __________________.
Лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, могут реализовать право голоса по вопросам повестки дня также во время проведения Заседания (присутствуя в месте его проведения или дистанционно) с момента открытия Заседания до его закрытия в соответствии с требованиями законодательства.
Для дистанционного участия в Заседании лицу, имеющему право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, необходимо зарегистрироваться в Сервисе электронного голосования (______________________________) до начала Заседания.
Лица, проголосовавшие заочно, вправе участвовать в Заседании (присутствуя в месте его проведения или дистанционно) без возможности голосования на нем. 
Ознакомиться с информацией (материалами) к Заседанию можно начиная с «__» ___________ 202__ года по адресу Общества: __________________________________; на сайте Общества в сети Интернет по адресу: _____________; в сервисах электронного голосования; а также в день проведения Заседания — по месту его проведения. 
Порядок доступа к дистанционному участию в Заседании, в том числе способы достоверного установления лиц, принимающих дистанционное участие в Заседании, а также технические требования определены в Приложении к настоящему Сообщению о проведении Заседания.
Лицам, принимающим участие в Заседании непосредственно в месте его проведения необходимо при себе иметь паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
Право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров по всем вопросам его компетенции реализуется акционерами как лично, так и через своих представителей. Доверенность на голосование должна быть оформлена в соответствии с требованиями пунктов 3 и 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.
Акционерам следует своевременно извещать регистратора Общества - _________________________ (в случае учета прав на акции непосредственно в реестре акционеров Общества) либо депозитарий (в случае учета прав на акции у номинального держателя) об изменении своих персональных данных (ФИО/наименования, адреса проживания/местонахождения, банковских реквизитов, паспортных и иных данных). При отсутствии актуальных сведений акционеру могут не поступить бюллетени для голосования, а также причитающиеся дивиденды по акциям Общества.

Телефон для справок: __________ 


1.3. Сообщение о проведении заочного голосования для принятия решений Общим собранием акционеров

Уважаемый акционер!
Полное фирменное наименование акционерного общества (далее — Краткое наименование, Общество), место нахождения: место нахождения в соответствии с Уставом Общества, — уведомляет о проведении заочного голосования для принятия решений Общим собранием акционеров Общества (далее —заочное голосование). 
Дата проведения заочного голосования (дата окончания приема бюллетеней для голосования): «__» ____________202__ года.
Дата, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров: «__» ____________202__ года (конец операционного дня).
Акционеры могут принять участие в заочном голосовании:
- путем направления заполненного бюллетеня для голосования (в бумажной форме) по почтовому адресу: ______________________________________________________________________;
- путем заполнения и направления электронной формы бюллетеня в электронном кабинете акционера (сервисе электронного голосования) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: ____________________________[footnoteRef:3].  [3:  Только если Уставом Общества предусмотрена возможность электронного голосования и Совет директоров принял решение о применении электронного голосования на конкретном заседании ОСА.] 

При определении кворума и подведении итогов голосования учитываются голоса, представленные бюллетенями для голосования, полученными не позднее «__» ____________202__ года.
Повестка дня (пример)
1. Об утверждении устава Общества в новой редакции.
2. О выплате (объявлении) промежуточных дивидендов по акциям Общества.
…
Право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров по всем вопросам повестки дня имеют акционеры — владельцы обыкновенных именных акций Общества.
Ознакомиться с информацией (материалами) по вопросам повестки дня можно начиная с «__» ___________ 202__ года:
-  по адресу Общества: __________________________________; 
- на сайте Общества в сети Интернет по адресу: _____________; 
- в сервисах электронного голосования. 
Бюллетени для голосования подписываются следующими способами: а) бюллетень для голосования на бумажном носителе подписывается лицом, имеющим право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, или его представителем собственноручной подписью; б) бюллетень для голосования в электронной форме подписывается лицом, имеющим право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, или его представителем способом, предоставленным сервисом электронного голосования, в котором заполнена электронная форма бюллетеня для голосования, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: __________________.
Право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров по всем вопросам его компетенции реализуется акционерами как лично, так и через своих представителей. Доверенность на голосование должна быть оформлена в соответствии с требованиями пунктов 3 и 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.
Акционерам следует своевременно извещать регистратора Общества - _________________________ (в случае учета прав на акции непосредственно в реестре акционеров Общества) либо депозитарий (в случае учета прав на акции у номинального держателя) об изменении своих персональных данных (ФИО/наименования, адреса проживания/местонахождения, банковских реквизитов, паспортных и иных данных). При отсутствии актуальных сведений акционеру могут не поступить бюллетени для голосования, а также причитающиеся дивиденды по акциям Общества.

Телефон для справок: __________ 


[bookmark: _Toc216784161]1.4. Бюллетень для голосования на годовом заседании Общего собрания акционеров
                                                                             
	Полное наименование Общества
Место нахождения: ________________ (в соответствии с Уставом).
Способ принятия решений Общим собранием акционеров: заседание/ заседание, голосование на котором совмещается с заочным голосованием/заседание с дистанционным участием с возможностью присутствия в месте его проведения, голосование на котором совмещается с заочным голосованием/ заседание с дистанционным участием без определения места его проведения, голосование на котором совмещается с заочным голосованием
Дата проведения заседания: «__» ______ 202__ года
Место проведения заседания <1>: _______________________________________
Время начала проведения заседания: 00 часов 00 минут
Дата окончания приема бюллетеней для голосования: <2> «__» ______ 202__ года 

	Регистрационный номер
акционера

	
	БЮЛЛЕТЕНЬ
для голосования 

	Акционер
	[Полное наименование/Ф. И. О. акционера]

	Количество голосующих акций
	[Количество акций согласно списку лиц]

	Количество голосов для кумулятивного голосования
	[Количество акций ×Х[footnoteRef:4]] [4:  Указывается количество голосующих акций, принадлежащих акционеру помноженное на количественный состав Совета директоров ] 


	
Формулировка решения по вопросу № 1: Утвердить годовой отчет Общества за 202__ год
	ЗА
	
	ПРОТИВ
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	



Формулировка решения по вопросу № 2: Утвердить годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность Общества за 202__ год
	ЗА
	
	ПРОТИВ
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	



Формулировка решения по вопросу № 3: Дивиденды по обыкновенным акциям Общества не выплачивать. Прибыль, полученную по результатам деятельности Общества за 202__ год в размере _________________, не распределять.
	ЗА
	
	ПРОТИВ
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	



Формулировка решения по вопросу № 4: Назначить аудиторской организацией на 202__ год и 1-й квартал 202__ года _________________________________________________________________________________________________________
	ЗА
	
	ПРОТИВ
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	


Формулировка решения по вопросу № 5: Избрать членами Совета директоров Общества:

Внимание! Выберите один вариант голосования из представленных ниже, соответствующий Вашему решению.

	ЗА
	
	ПРОТИВ
ВСЕХ КАНДИДАТОВ
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ
ПО ВСЕМ КАНДИДАТАМ

	

	
	
	
	






Если Вы выбрали вариант голосования «ЗА», то проставьте голоса в поле «Количество голосов» напротив одного кандидата или распределите их между двумя и более кандидатами

	№
	ФИО кандидата
	Количество голосов «ЗА»
( число голосов в цифрах)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3..
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	



При кумулятивном голосовании количество голосов, принадлежащих каждому акционеру, умножается на Х (где Х - число лиц, которые должны быть избраны в Совет директоров в соответствии с Уставом или решением Общего собрания). Полученные таким образом голоса акционер вправе отдать полностью за одного кандидата, распределить их между двумя и более кандидатами либо голоса не распределять, проголосовав «против всех кандидатов» или «воздержался по всем кандидатам».

Формулировка решения по вопросу № 6: Избрать членами Ревизионной комиссии Общества:
	№
	Ф.И.О кандидата
	Варианты голосования

	1.
	
	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	

	2.
	
	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	

	3.
	
	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	

	4.
	
	ЗА
	ПРОТИВ
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ

	
	
	
	
	



По Уставу количественный состав Ревизионной комиссии Общества составляет 3 человека. Бюллетень, в котором вариант «ЗА» оставлен не зачеркнутым более чем у 3 (трех) кандидатов будет признан недействительным (если иное не предусмотрено ниже)
Выберите один вариант голосования, соответствующий Вашему решению        
(кроме случаев, предусмотренных п. п. 1, 2, 3 раздела «Особые отметки»)
Особые отметки
1. В случае если голосование осуществляется по доверенности, выданной на акции, переданные после даты определения (фиксации) лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, в поле для проставления количества голосов, находящемся под выбранным вариантом голосования, укажите количество голосов, отданных за выбранный вариант, и сделайте отметку о причинах заполнения поля: 
 голосование по доверенности, выданной в отношении акций, переданных после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров.
2. В случае если после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, переданы не все акции, в поле для проставления количества голосов, находящемся под выбранным вариантом голосования, укажите количество голосов, отданных за выбранный вариант голосования, и сделайте отметку о причинах заполнения поля:
часть акций передана после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие голоса при принятии решений Общим собранием акционеров.
3. В случае если голосование осуществляется в соответствии с указаниями лиц, получивших акции после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, или в соответствии с указаниями владельцев депозитарных ценных бумаг и иных лиц, осуществляющих права по депозитарным ценным бумагам, укажите количество голосов, отданных за каждый вариант голосования, в полях под выбранными вариантами голосования и сделайте отметку о причинах заполнения поля:
голосование в соответствии с указаниями лиц, которые приобрели акции после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, или в соответствии с указаниями владельцев депозитарных ценных бумаг и иных лиц, осуществляющих права по депозитарным ценным бумагам.
Если в отношении акций, переданных после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, получены указания приобретателей таких акций, совпадающие с оставленным (выбранным) вариантом голосования, такие голоса суммируются.

Подпись акционера (представителя)__________________________(________________________________________________________________________)
                                          (Подпись)                                                                                              (ФИО)                                                                                                                                        
Доверенность от «_____» ________________ 202_____г. №_____________
Бюллетень для голосования должен быть подписан акционером или его представителем*. 
* Документы, удостоверяющие полномочия правопреемников и представителей лиц, включенных в список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров (их копии, засвидетельствованные (удостоверенные) в порядке, предусмотренном законодательством РФ), прилагаются к направляемым этими лицами бюллетеням для голосования или передаются счетной комиссии Общества при регистрации этих лиц для участия в общем собрании.
** Бюллетень для голосования в электронной форме или электронный образ заполненного бюллетеня для голосования подписывается (заверяется) лицом, имеющим право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, или его представителем усиленной квалифицированной электронной подписью или иным способом, предусмотренном ст. 60 Федерального закона «Об акционерных обществах».


<1> не указывается в случае проведения заседания с дистанционным участием без определения места его проведения
<2> указывается, если голосование на заседании совмещается с заочным голосованием
[bookmark: _Hlk130801618]

[bookmark: _Toc216784162]1.5. Протокол об итогах проведения годового заседания Общего собрания акционеров

Полное наименование Общества
___________________________________________________________________________________________________________________
ПРОТОКОЛ № ___ 
об итогах проведения годового заседания Общего собрания акционеров

Полное фирменное наименование Общества: 
Место нахождения Общества: (в соответствии с Уставом)
Адрес Общества: (фактический адрес места нахождения)
Способ принятия решений Общим собранием акционеров: заседание / заседание, голосование на котором совмещается с заочным голосованием / заседание с дистанционным участием с возможностью присутствия в месте его проведения, голосование на котором совмещается с заочным голосованием / заседание с дистанционным участием без определения места его проведения и возможности присутствия в этом месте, голосование на котором совмещается с заочным голосованием (далее – Заседание)
Вид Заседания: годовое./ повторное годовое
Дата определения (фиксации) лиц, имеющие право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров: «__»____________202__года (конец операционного дня).
Дата окончания приема бюллетеней для голосования при заочном голосовании: «__» ____________202__года
Время начала и время окончания регистрации лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров: «__» ____________202__года с 00.00 до 00.00 по местному времени
Дата и время проведения Заседания: «__» ____________202__года с 00.00 до 00.00 по местному времени
Место проведения заседания: указывается адрес проведения Заседания, а в случае проведения дистанционного заседания без определения места его проведения, указывается на это.
Почтовый адрес, по которому направлялись заполненные бюллетени для голосования: 
Адрес сайта в сети Интернет, на котором предоставлялась возможность дистанционного участия в Заседании, заполнения электронных бюллетеней для голосования: _________________________________________. 
Время начала подсчета голосов: указывается, если решения, принятые общим собранием, и итоги голосования по ним, оглашались на Заседании
Председательствующий на Заседании: ФИО, Председатель Совета директоров Общества.
Секретарь Общего собрания акционеров: ФИО, Корпоративный секретарь/Секретарь Совета директоров Общества.
Функции счетной комиссии Общего собрания акционеров в соответствии с пунктом 4 статьи 97 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 56 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» выполнял регистратор Общества.
Полное фирменное наименование регистратора Общества: ______________________________ (далее – Регистратор).
Место нахождения Регистратора: (в соответствии с Уставом)
Адрес Регистратора: (фактический адрес места нахождения)
Уполномоченные лица Регистратора (члены счетной комиссии): ФИО (не менее 3-х членов) 

Повестка дня:
1. Об утверждении годового отчета за 202___ год
2. Об утверждении годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за 202___ год
3. О распределении прибыли и выплате дивидендов за 202__ год
4. О назначении аудиторской организации
5. Об избрании членов Совета директоров
6. Об избрании членов Ревизионной комиссии.

В список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, по состоянию на конец операционного дня (дата составления списка лиц) включены акционеры, обладающие в совокупности (количество размещенных голосующих акций Общества) обыкновенными акциями Общества.
К моменту начала заседания (время начала заседания) зарегистрировано, включая представивших бюллетени по почте и проголосовавших дистанционно, (количество) акционеров/их представителей, обладающих в совокупности (число акций) голосующими акциями Общества, что составляет 00,000 % (обязательно более 50 %, если заседание не повторное) от общего числа размещенных голосующих акций Общества, которыми владели лица, имевшие право голосовать по вопросам повестки дня Заседания. 
В соответствии с требованиями пункта 1 статьи 58 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» Заседание имело кворум, то есть Общее собрание акционеров Общества было правомочно принимать решения по всем вопросам повестки дня. 

По первому вопросу повестки дня:
Указываются основные положения выступлений и имена выступавших лиц

Первый вопрос повестки дня, поставленный на голосование: 
Утвердить годовой отчет за 202__ год

Количество голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций).  
Количество голосов, приходившихся на голосующие акции Общества, определенное с учетом требований пункта 
4.24 Положения об общих собраниях акционеров, утвержденного Банком России 16.11.2018 № 660-П (далее — Положение): (число голосующих акций).  
Количество голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций), что составило 00,000 % от количества голосов, которыми владели лица, имеющие право на голосование. 
Кворум для принятия решения по данному вопросу повестки дня имелся.
В соответствии с пунктом 2 статьи 49 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» решение по данному вопросу принимается большинством голосов акционеров — владельцев голосующих акций Общества, участвующих в заседании.
      
Итоги голосования по первому вопросу повестки дня, поставленному на голосование
	Количество голосов от общего количества голосующих акций, учитываемых при принятии решения по данному вопросу, отданных за каждый из вариантов голосования
	Количество голосов, которые не подсчитывались при подведении итогов голосования в связи с признанием бюллетеней недействительными или по иным основаниям, предусмотренным Положением

	«За»
	«Против»
	«Воздержался»
	

	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)


По первому вопросу повестки дня принято решение: Утвердить годовой отчет за 202__ год

По второму вопросу повестки дня:
Указываются основные положения выступлений и имена выступавших лиц

Второй вопрос повестки дня, поставленный на голосование: 
Утвердить годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность за 202__ год.

Количество голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций).  
Количество голосов, приходившихся на голосующие акции Общества, определенное с учетом требований пункта 
4.24 Положения: (число голосующих акций).  
Количество голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций), что составило 00,000 % от количества голосов, которыми владели лица, имеющие право на голосование. 
Кворум для принятия решения по данному вопросу повестки дня имелся.
В соответствии с пунктом 2 статьи 49 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» решение по данному вопросу принимается большинством голосов акционеров — владельцев голосующих акций Общества, участвующих в заседании.

Итоги голосования по второму вопросу повестки дня, поставленному на голосование
	
Количество голосов от общего количества голосующих акций, учитываемых при принятии решения по данному вопросу, отданных за каждый из вариантов голосования
	Количество голосов, которые не подсчитывались при подведении итогов голосования в связи с признанием бюллетеней недействительными или по иным основаниям, предусмотренным Положением

	«За»
	«Против»
	«Воздержался»
	

	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)



По второму вопросу повестки дня принято решение: 
Утвердить годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность за 202__ год

По третьему вопросу повестки дня:
Указываются основные положения выступлений и имена выступавших лиц

Третий вопрос повестки дня, поставленный на голосование: Дивиденды по обыкновенным акциям Общества не выплачивать. Прибыль, полученную по результатам деятельности Общества за 202__ год в размере _________________, не распределять.

Количество голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций).  
Количество голосов, приходившихся на голосующие акции Общества, определенное с учетом требований пункта 4.24 Положения: (число голосующих акций).  
Количество голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций), что составило 00,000 % от количества голосов, которыми владели лица, имеющие право на голосование. 
Кворум для принятия решения по данному вопросу повестки дня имелся.
В соответствии с пунктом 2 статьи 49 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» решение по данному вопросу принимается большинством голосов акционеров — владельцев голосующих акций Общества, участвующих в заседании.

Итоги голосования по третьему вопросу повестки дня, поставленному на голосование:
	Количество голосов от общего количества голосующих акций, учитываемых при принятии решения по данному вопросу, отданных за каждый из вариантов голосования
	Количество голосов, которые не подсчитывались при подведении итогов голосования в связи с признанием бюллетеней недействительными или по иным основаниям, предусмотренным Положением

	«За»
	«Против»
	«Воздержался»
	

	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)



По третьему вопросу повестки дня принято решение: 
Дивиденды по обыкновенным акциям Общества не выплачивать. Прибыль, полученную по результатам деятельности Общества за 202__ год в размере _________________, не распределять.

По четвертому вопросу повестки дня:
Указываются основные положения выступлений и имена выступавших лиц

Четвертый вопрос повестки дня, поставленный на голосование: 
Назначить аудиторской организацией на 202__ год и 1-й квартал 202__ года _____________.

Количество голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций).  
Количество голосов, приходившихся на голосующие акции Общества, определенное с учетом требований пункта 4.24 Положения: (число голосующих акций).  
Количество голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций), что составило 00,000 % от количества голосов, которыми владели лица, имеющие право на голосование. 
Кворум для принятия решения по данному вопросу повестки дня имелся.
В соответствии с пунктом 2 статьи 49 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» решение по данному вопросу принимается большинством голосов акционеров — владельцев голосующих акций Общества, участвующих в заседании.

 Итоги голосования по четвертому вопросу повестки дня, поставленному на голосование:
	Количество голосов от общего количества голосующих акций, учитываемых при принятии решения по данному вопросу, отданных за каждый из вариантов голосования
	Количество голосов, которые не подсчитывались при подведении итогов голосования в связи с признанием бюллетеней недействительными или по иным основаниям, предусмотренным Положением

	«За»
	«Против»
	«Воздержался»
	

	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)



По четвертому вопросу повестки дня принято решение: 
Назначить аудиторской организацией на 202__ год и 1-й квартал 202__ года _____________

По пятому вопросу повестки дня:
Указываются основные положения выступлений и имена выступавших лиц

Пятый вопрос повестки дня, поставленный на голосование: 
Избрать членами Совета директоров:
	1.
	ФИО (в родительном падеже)

	2.
	ФИО (в родительном падеже)

	3.
	ФИО (в родительном падеже)

	4.
	ФИО (в родительном падеже)

	5.
	ФИО (в родительном падеже)



Количество кумулятивных голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций Х количественный состав Совета директоров Общества).
Количество кумулятивных голосов, приходившихся на голосующие акции Общества, определенное с учетом требований пункта 4.24 Положения: (число кумулятивных голосов).
Количество кумулятивных голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки дня: (число кумулятивных голосов), что составило 00,000 % от количества голосов, которыми владели лица, имеющие право на голосование. 
Кворум для принятия решения по данному вопросу повестки дня имелся.
Количество кумулятивных голосов, которые не подсчитывались при подведении итогов голосования по данному вопросу в связи с признанием бюллетеней недействительными или по иным основаниям, предусмотренным Положением: (число кумулятивных голосов), что составило 0,000% от количества голосов, принадлежащих лицам, принявшим участие в голосовании по данному вопросу.
Количество кумулятивных голосов, учтенных при подведении итогов голосования по данному вопросу: (число кумулятивных голосов), что составило 00,000% от количества голосов, принадлежащих лицам, принявшим участие в голосовании по данному вопросу.

Итоги голосования по пятому вопросу повестки дня, поставленному на голосование:
Голоса при кумулятивном голосовании распределились следующим образом: «ЗА» избрание членами Совета директоров:
	№ п/п
	
Ф.И.О. кандидата
	Количество
кумулятивных голосов, отданных «За» кандидата
	% от общего количества голосов, учитываемых при принятии решения по данному вопросу

	1.
	ФИО (в родительном падеже)
	
	

	2.
	ФИО (в родительном падеже)
	
	

	3.
	ФИО (в родительном падеже)
	
	

	4.
	ФИО (в родительном падеже)
	
	

	5.
	ФИО (в родительном падеже)
	
	

	Против всех кандидатов проголосовало
	
	

	Воздержалось по всем кандидатам
	
	



По пятому вопросу повестки дня принято решение: 
Избрать членами Совета директоров:
	1.
	ФИО (в родительном падеже)

	2.
	ФИО (в родительном падеже)

	3.
	ФИО (в родительном падеже)

	4.
	ФИО (в родительном падеже)

	5.
	ФИО (в родительном падеже)



По шестому вопросу повестки дня:
Указываются основные положения выступлений и имена выступавших лиц

Шестой вопрос, поставленный на голосование: 
 Избрать членами Ревизионной комиссии:
	1.
	ФИО (в родительном падеже)

	2.
	ФИО (в родительном падеже)

	3.
	ФИО (в родительном падеже)


Количество голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право голоса при принятии решений Общим собранием акционеров, по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций).  
Количество голосов, приходившихся на голосующие акции Общества, определенное с учетом требований пункта 4.24 Положения: (число голосующих акций).  
Количество голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки дня: (число голосующих акций), что составило 00,000 % от количества голосов, которыми владели лица, имеющие право на голосование. 
Кворум для принятия решения по данному вопросу повестки дня имелся.
В соответствии с пунктом 2 статьи 49 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» решение по данному вопросу принимается большинством голосов акционеров — владельцев голосующих акций Общества, участвующих в заседании.

     Итоги голосования по шестому вопросу повестки дня, поставленному на голосование
	Количество голосов от общего количества голосующих акций, учитываемых при принятии решения по данному вопросу, отданных за каждый из вариантов голосования
	Количество голосов, которые не подсчитывались при подведении итогов голосования в связи с признанием бюллетеней недействительными или по иным основаниям, предусмотренным Положением

	«За»
	«Против»
	«Воздержался»
	

	1. ФИО (в именительном падеже)

	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)

	2. ФИО (в именительном падеже)

	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)

	3. ФИО (в именительном падеже)

	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)
	Число 
(00,000%)



По шестому вопросу повестки дня принято решение: 
Избрать членами Ревизионной комиссии:
	1.
	ФИО (в родительном падеже)

	2.
	ФИО (в родительном падеже)

	3.
	ФИО (в родительном падеже)



После рассмотрения всех вопросов повестки дня представитель счетной комиссии _______________ (ФИО) проинформировал о количестве голосов, которыми обладают лица, зарегистрировавшиеся и принявшие участие в Заседании. Председателем Общего собрания акционеров было предложено проголосовать акционерам, ранее не проголосовавшим по вопросам повестки дня.
После завершения времени на голосование Председатель Общего собрания акционеров __________________ (ФИО) проинформировал, что итоги голосования Общего собрания акционеров будут объявлены в сроки, предусмотренные законодательством, было объявлено о закрытии Заседания.

Настоящий Протокол составлен «___» ___________ 20__ года в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. 

Председатель Общего собрания акционеров                                                                                     
                                                    
Секретарь Общего собрания акционеров                                                                                              
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[bookmark: _Toc216784164]2.1. Порядок подготовки и оформления материалов по вопросам повестки дня заседания или заочного голосования Совета директоров [footnoteRef:5] [5:  Обществу рекомендуется формализовать Порядок организации подготовки заседаний, утвердив его Советом директоров.  ] 


1. Для рассмотрения вопроса на заседании или заочном голосовании Совета директоров Ответственное подразделение - структурное подразделение Общества, подготавливающее материалы по вопросу повестки дня заседания или заочного голосования Совета директоров - не позднее чем за ___ рабочих дней до даты заседания или заочного голосования Совета директоров готовит и направляет на предварительное согласование посредством (указываются каналы направления материалов) следующие документы и материалы по вопросам повестки дня (далее – Материалы):

	Наименование Материала[footnoteRef:6], [6: Компании рекомендуется разработать и утвердить формы основных документов, составляющих Материалы по вопросам повесток дня ] 

требования к его содержанию/форме
	Предварительное согласование
(последовательное или параллельное)

	Визирование
(последовательное или параллельное)


	Подготовка к заседанию Совета директоров

	Проект решения Совета директоров
	
	


	Сопроводительная записка

	
	


	Презентация (в формате MS Power Point)
Презентация должна отвечать следующим требованиям:
· соблюдены стандарты Общества  для презентаций, имеется нумерация слайдов;
· объем – не более __ слайдов без учета приложений;
· тема изложена кратко и содержит основные фокусы и выводы;
· на титульном листе тема презентации должна соответствовать формулировке вопроса повестки дня, указан докладчик;
· информация должна быть точной, максимально сжатой, хорошо структурированной, содержать основные выводы;
· все применяемые сокращения и аббревиатуры расшифрованы на отдельном слайде;
· в состав презентации включено понятное и краткое резюме излагаемого вопроса (summary), а также предлагаемый проект решения по вопросу. 
	
	

	Проекты утверждаемых (или одобряемых для утверждения Общим собранием акционеров) документов Общества, утверждение которых относится к компетенции Совета директоров
Проекты документов должны быть предварительно согласованы подразделениями Общества в установленном локальными нормативными документами порядке.
В случае утверждения внутреннего документа в новой редакции к проекту документа должна прилагаться таблица сравнения основных вносимых изменений с текущей редакцией.
	
	

	Требование о созыве заседания Совета директоров для получения согласия на совершение/последующего одобрения сделки (сделок), в совершении которой (которых) имеется заинтересованность
	
	

	Дополнительные материалы
Представляются на рассмотрение по предложению ответственного подразделения. 
Такие материалы должны иметь прямое отношение к рассматриваемому вопросу.
Если по рассматриваемому вопросу имеется рекомендация комитета при совете директоров и/или решение коллегиального исполнительного органа компании, в состав дополнительных материалов может включаться скан-копия такого решения. 
	
	

	Подготовка к заочному голосованию Совета директоров

	Бюллетень для голосования (опросный лист)
	
	

	Сопроводительная записка

	
	

	Презентация (в формате MS Power Point), при необходимости
Презентация должна отвечать следующим требованиям:
· соблюдены стандарты Общества  для презентаций, имеется нумерация слайдов;
· объем – не более __ слайдов без учета приложений;
· тема изложена кратко и содержит основные фокусы и выводы;
· на титульном листе тема презентации должна соответствовать формулировке вопроса повестки дня;
· информация должна быть точной, максимально сжатой, хорошо структурированной, содержать основные выводы;
· все применяемые сокращения и аббревиатуры расшифрованы на отдельном слайде;
в состав презентации включено понятное и краткое резюме излагаемого вопроса (summary), а также предлагаемый проект решения по вопросу.
	
	

	Требование о созыве заседания Совета директоров для получения согласия на совершение/последующего одобрения сделки (сделок), в совершении которой (которых) имеется заинтересованность
	
	

	Проекты утверждаемых документов Проекты документов должны быть предварительно согласованы подразделениями Общества в установленном локальными нормативными документами порядке.
В случае утверждения внутреннего документа в новой редакции к проекту документа должна прилагаться таблица сравнения основных вносимых изменений с текущей редакцией.
	
	

	Дополнительные материалы
 Представляются на рассмотрение по предложению ответственного подразделения. 
Такие материалы должны иметь прямое отношение к рассматриваемому вопросу.
Если по рассматриваемому вопросу имеется решение коллегиального исполнительного органа компании, в состав дополнительных материалов может включаться скан-копия такого решения.
	
	


1.2. Рекомендуется зафиксировать функции согласующих подразделений компании при рассмотрении Материалов. Например, юридическая служба осуществляет правовую экспертизу Материалов, а аппарат корпоративного секретаря – их оценку на соответствие требованиям, принятым в Обществе и т.д. Также должен быть определен срок для направления согласующими подразделениями замечаний/комментариев к Материалам или сообщения об их согласовании, как и способы их направления.  
1.3. Необходимо определить порядок и последовательность направления материалов на визирование руководителям.
1.4. Требуется прописать необходимость перевода Материалов на иностранный язык. В случае её наличия, нужно определить ответственного (лицо или подразделение) за этот процесс и порядок его действий – срок, отведенный на него, кем перевод согласуется и визируется.
1.5. Необходимо зафиксировать срок и порядок представления полностью готовых Материалов в аппарат корпоративного секретаря/секретарю Совета директоров для их направления членам Совета директоров. 
1.6. Целесообразно прописать допустимость внесения изменений/дополнений в разосланные ранее членам Совета директоров Материалы, а также наличие исключительных ситуаций, когда это допустимо, при наличии запрета, а также когда и как это может быть осуществлено. Полезно определить предельный срок (обычно 1-2 дня до даты заседания), после наступления которого, внесение изменений недопустимо. 
*в столбец вносятся наименования подразделений Общества, предварительно согласующих материалы по вопросам повесток дня – обычно юридическая служба, аппарат корпоративного секретаря, финансовая служба и пр.
**в столбец вносятся наименование должностей руководителей компании, предварительно визирующих материалы по вопросам повесток дня – обычно руководители ответственного подразделения, а также подразделений, согласующих материалы по вопросам повесток дня, другие руководителя, исходя из деловых обычаев компании.

[bookmark: _Toc216784165]2.2 Проект решения Совета директоров

Полное наименование Общества
___________________________________________________________________________________________________________________

ПРОЕКТ



РЕШЕНИЕ
 Совета директоров 

Формулировка вопроса повестки дня заседания Совета директоров


Формулировки предлагаемого решения по вопросу повестки дня:

1.

2. 

3. 
















[bookmark: _Toc216784166]2.3 Бюллетень для голосования (опросный лист) Совета директоров

Место нахождения Общества: (указывается в соответствии с Уставом)
Способ принятия решений Советом директоров: заседание, голосование на котором совмещается с заочным голосованием / заочное голосование. 
Дата окончания приема бюллетеней для голосования: «__» _________ 202__ г.
Способ направления заполненного бюллетеня в Общество:
1. посредством использования программного обеспечения «________» (в случае наличия в Обществе автоматизированной системы, применяемой для обеспечения деятельности Совета директоров);
2. по адресу электронной почты (скан бюллетеня) _________*;
3. курьерской доставкой по адресу: указывается фактический адрес места нахождения Общества (Корпоративному секретарю/секретарю Совета директоров).
*в случае направления скана заполненного бюллетеня по электронной почте оригинал бюллетеня должен быть доставлен в Общество в течение следующих 5 рабочих дней.

По вопросу повестки дня: формулировка вопроса повестки дня

Формулировка предлагаемого решения по вопросу повестки дня:

1.

2. 

Варианты голосования**:
«За»                       ____________________     _____________________________________
                                                      (подпись)                                                                (Ф.И.О.)
«Против»              ____________________     _____________________________________
                                                      (подпись)                                                                (Ф.И.О.)
 «Воздержался»    ____________________     _____________________________________
                                                      (подпись)                                                                (Ф.И.О.)

________________________________________________________________________________________________
(поле для особого мнения или иного комментария по вопросу) ***

** Укажите ФИО и поставьте подпись только напротив выбранного Вами варианта голосования.
*** Если по вопросу повестки дня не принимается участие в голосовании в связи с наличием конфликта интересов, в поле ставится пометка «Не голосовал в связи с наличием конфликта интересов». При этом прикладывается подписанное членом Совета директоров Заявление о конфликте интересов 


[bookmark: _Toc216784167]2.4 Бюллетень для голосования (опросный лист) Совета директоров (для рассмотрения вопросов о сделках, в совершении которых имеется заинтересованность)

Место нахождения Общества: (указывается в соответствии с Уставом)
Способ принятия решений Советом директоров: заседание, голосование на котором совмещается с заочным голосованием / заочное голосование
Дата окончания приема бюллетеней для голосования: «__» _________ 202__ г.
Способ направления заполненного бюллетеня:
1. посредством использования программного обеспечения «________» (в случае наличия в Обществе автоматизированной системы, применяемой для обеспечения деятельности Совета директоров);
2. по адресу электронной почты (скан бюллетеня) _________*;
3. курьерской доставкой по адресу: указывается фактический адрес места нахождения Общества (Корпоративному секретарю/секретарю Совета директоров).
* в случае направления скана заполненного бюллетеня по электронной почте оригинал бюллетеня должен быть доставлен в Общество в течение следующих 5 рабочих дней.

По вопросу повестки дня: «О предоставлении согласия на совершение/последующем одобрении сделки между (наименование компании) и (наименование контрагента), в совершении которой имеется заинтересованность, по (указывается наименование сделки)[footnoteRef:7]» [7:  В случае если проект решения содержит указание о нераскрытии условий сделки до ее совершения, а также сведений о лицах, являющихся ее сторонами, выгодоприобретателями, вопрос повестки дня должен быть назван «О согласии на совершение сделки, в совершении которой имеется заинтересованность» (для Обществ, обязанных раскрывать повестку дня и решение СД в форме сообщения о существенном факте).] 

1. В порядке, предусмотренном статьей 77 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», определить, что цена отчуждаемого либо приобретаемого имущества (услуг) по сделке, в совершении которой имеется заинтересованность (наименование и реквизиты Договора), заключаемой между (наименование компании) и (наименование контрагента) составляет (цена сделки цифрами и прописью, а также валюта сделки).
Определенная в настоящем пункте цена сделки составляет менее 10% балансовой стоимости активов (наименование компании), определенной по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности (наименование компании) на последнюю отчетную дату перед заключением сделки, и ее значение соответствует рыночной стоимости (указывается дата и № отчета независимого оценщика (при наличии)).
2. В соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» предоставить согласие на совершение сделки/одобрить сделку, в совершении которой имеется заинтересованность, на следующих условиях:
Стороны сделки – (наименование компании) и (наименование контрагента), также дополнительно может указываться их статус – Должник, Кредитор, Заемщик, Поручитель и пр.;
Предмет сделки – (указывается предмет сделки); 
Цена сделки – (указывается цена сделки цифрами и прописью, а также дата и № отчета независимого оценщика (при наличии));
Срок сделки – (указывается срок сделки в годах и/или месяцах или порядок его определения);
Выгодоприобретатель(ли) – (указывается наименование выгодоприобретателя(лей) или делается указание об отсутствии такового(вых)).
Иные существенные условия сделки – (указываются иные условия, являющиеся существенными для данной сделки в соответствии с ГК РФ).
Лицо(а), имеющее(ие) заинтересованность в совершении сделки, и основание заинтересованности: (указываются лица, заинтересованные в совершении сделки, а также основание заинтересованности).
Не принимают участия в голосовании по вопросу о согласии на совершение/последующем одобрении указанной сделки, так как являются заинтересованными в ее совершении[footnoteRef:8] или не соответствуют требованиям, установленным пунктом 3 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»): (перечисляются ФИО членов Совета директоров, не принимающих участие в голосовании). [8:  Наличие заинтересованности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.] 


Варианты голосования**:
«За»                       ____________________     _____________________________________
                                               (подпись)                                                       (Ф.И.О.)
«Против»              ____________________     _____________________________________
                                               (подпись)                                                       (Ф.И.О.)
 «Воздержался»    ____________________     _____________________________________
                                               (подпись)                                                       (Ф.И.О.)

________________________________________________________________________________________________________
(поле для особого мнения или комментария по вопросу)

 ** Укажите ФИО и поставьте подпись только напротив выбранного Вами варианта голосования.

[bookmark: _Toc216784168]2.5 Сопроводительная записка по вопросу повестки дня заседания или заочного голосования Совета директоров
по вопросу «________________________________________________»

Докладчик – ФИО (в случае проведения заседания)
Подразделение Общества, ответственное за подготовку вопроса – (указывается наименование)
· основание для вынесения вопроса на рассмотрение Совета директоров (ссылка на норму Устава, требование законодательства РФ, решение Общего собрания акционеров, Совета директоров и др.)
· обоснование необходимости и цель принятия Советом директоров соответствующего решения по вопросу (в том числе, цель совершения одобряемой сделки, одобрения внутреннего нормативного документа, утверждения отчета и др.);
· описание сути вопроса (существенных условий сделки и пр.);
· краткая история вопроса, взаимосвязь с ранее принятыми решениями;
· сведения о рассмотрении вопроса коллегиальным исполнительным органом компании (при наличии органа и рассмотрении им вопроса), а также в установленных случаях – о предварительном рассмотрении комитетом Совета директоров;
· информацию о рисках реализации предложенных решений, об альтернативных вариантах.

По вопросам предоставления согласия на совершение/последующего одобрения сделки (сделок), в совершении которой(ых) имеется заинтересованность, дополнительно указывается:
· лицо, представившее требование о проведении заседания или заочного голосования Совета директоров для принятия решения по вопросу о согласии на совершение сделки, в совершении которой имеется заинтересованность (или о последующем ее одобрении);
· перечень лиц, признаваемых заинтересованными в сделке, с указанием оснований, по которым такие лица признаются заинтересованными;
· информация о том, что решение принимается большинством голосов директоров, не заинтересованных в совершении сделки, соответствующих требованиям, установленным пунктом 3 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;
· ФИО членов Совета директоров, не принимающих участие в голосовании, в связи с тем, что они заинтересованы в совершении сделки и/или не соответствуют требованиям, установленным пунктом 3 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».


                   _________________________________	     ____________      ______________
                        Наименование должности руководителя                           подпись                              ФИО
                        Подразделения, ответственного 
                        за подготовку вопроса 










[bookmark: _Toc216784169]2.6 Требование о проведении заседания или заочного голосования Совета директоров для принятия решения по вопросу о согласии на совершение / последующем одобрении сделки (сделок), в совершении которой (которых) имеется заинтересованность


Председателю Совета директоров (наименование компании) 
(полный фактический адрес компании)

Я, _____________________________________________________________________________________________, 
(указывается Ф.И.О. члена Совета директоров/единоличного исполнительного органа/ члена исполнительных органов (коллегиального или единоличного); наименование акционера (ов), владеющего (их) не менее чем 1 (Одним) процентом голосующих акций Общества)

являясь членом Совета директоров (наименование компании)/ Генеральным директором (наименование компании) /членом Правления (наименование компании)/ акционером (ми), владеющим (ми) не менее чем 1 (Одним) процентом голосующих акций Общества, в соответствии с пунктом 1 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», требую проведения заседания или заочного голосования Совета директоров Общества для решения вопроса о получении согласия на совершение/последующем одобрении сделки (сделок), в совершении которой (которых) имеется заинтересованность, на следующих условиях:
 /приводится информация о сторонах сделки, предмете сделки, цене сделки и иных существенных условиях сделки, лицах, имеющих заинтересованность в совершении сделки, и основаниях заинтересованности/

Прошу включить в повестку дня заседания Совета директоров Общества вопрос «О получении согласия на совершение/последующем одобрении сделки (сделок) по (наименование сделки), в совершении которой (которых) имеется заинтересованность.
«      » __________________ 202___ года
_______________________________
(подпись)
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№ и дата регистрации


Уважаемый член Совета директоров!

Настоящим уведомляю Вас о проведении заседания Совета директоров (наименование компании). 


Место проведения заседания: (указывается: населенный пункт, полный адрес в населенном пункте, точное место проведения (корпус, этаж, кабинет))

Дата проведения заседания: «__» _____________ 202__г.

Время начала заседания: __:__ по местному времени


ПОВЕСТКА ДНЯ ЗАСЕДАНИЯ:
1. (формулировка вопроса, ФИО и должность докладчика)
2. (формулировка вопроса, ФИО и должность докладчика)
. …

Для подготовки к заседанию представляются следующие материалы:
1.
2.
3.

Материалы по вопросу(ам) № … будут представлены _________________ (указывается срок).

В случае невозможности личного присутствия на заседании Совета директоров Вы можете представить заполненный бюллетень для голосования (опросный лист)[footnoteRef:9] по вопросам повестки дня заседания (не позднее дня, предшествующего дню проведения заседания) за исключением вопросов, в отношении которых у Вас имеется конфликт интересов. Ваше голосование будет учтено при определении кворума и подведении итогов голосования по вопросам повестки дня заседания Совета директоров. [9:  Форма бюллетеня для голосования применяется по аналогии с формой 2.4 настоящей библиотеки] 



Председатель 
Совета директоров					(подпись)			   ФИО
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Уважаемый член Совета директоров!

Настоящим уведомляю Вас о проведении заочного голосования Совета директоров (наименование компании) 
Дата окончания приема заполненных бюллетеней (опросных листов): «__» _________ 202__г.

ПОВЕСТКА ДНЯ (пример)
1. О согласии на совершение/последующем одобрении сделки (сделок), в совершении которой (которых) имеется заинтересованность. 
2. …

Заполненный(е) и подписанный(е) бюллетень(и) для голосования (опросный лист) должен(ны) поступить в Общество не позднее «__» __________ 202__ г. (дата окончания приема бюллетеней для голосования/опросных листов)) одним из следующих способов: 
1. посредством использования программного обеспечения «________» (в случае наличия в Обществе автоматизированной системы, применяемой для обеспечения деятельности Совета директоров);
2. по адресу электронной почты (скан бюллетеня) _________*;
3. курьерской доставкой по адресу: указывается фактический адрес места нахождения Общества (Корпоративному секретарю/секретарю Совета директоров).
*в случае направления скана заполненного бюллетеня по электронной почте оригинал бюллетеня должен быть доставлен в Общество в течение следующих 5 рабочих дней.

Если повестка дня Совета директоров содержит вопросы о согласии на совершение/последующем одобрении сделок, в совершении которых имеется заинтересованность, указывается:

	По вопросу №______ повестки дня заседания бюллетень для голосования/ опросный лист членам Совета директоров (указываются ФИО членов Совета директоров) не направляется, так как они являются заинтересованными в совершении сделок и (или) не соответствуют требованиям, установленным пунктом 3 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» и в соответствии со ст. 77, 81, 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» не принимают участия в голосовании.







Председатель 
Совета директоров				(подпись)			   ФИО
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Полное наименование Общества
___________________________________________________________________________________________________________________
ПРОТОКОЛ № ___
об итогах проведения заседания Совета директоров 

Способ принятия решений Советом директоров: заседание / заседание, голосование на котором совмещается с заочным голосованием.
Дата проведения заседания Совета директоров: «____» __________ 202__ года
Заседание открыто в __:__ по местному времени.
Заседание закрыто в __:__ по местному времени.
Если голосование на заседании совмещалось с заочным голосованием, дата окончания приема заполненных бюллетеней для голосования (опросных листов) членов Совета директоров Общества, которые голосовали заочно:
Место проведения заседания Совета директоров: (указывается: населенный пункт, полный адрес в населенном пункте, точное место проведения (корпус, этаж, кабинет))
Председатель Совета директоров/Функции председателя Совета директоров выполняет: ФИО председательствующего
Члены Совета директоров, принявшие участие в заседании очно: ФИО членов Совета директоров
Члены Совета директоров, принявшие участие в заседании с использованием конференцсвязи или видеоконференцсвязи: ФИО членов Совета директоров
Члены Совета директоров, представившие заполненные бюллетени для голосования (опросные листы) (в связи с невозможностью личного участия) по вопросам повестки дня заседания (при наличии): ФИО членов Совета директоров
Количество членов Совета директоров, принявших участие в заседании, составляет ___ из ___ избранных членов Совета директоров. 
Кворум для проведения заседания Совета директоров имеется.
Секретарь заседания: ФИО секретаря заседания

Лица, приглашенные на заседание: ФИО каждого приглашенного 


ПОВЕСТКА ДНЯ ЗАСЕДАНИЯ:
1. (формулировка вопроса, ФИО и должность докладчика)
2. (формулировка вопроса, ФИО и должность докладчика)
. …

По первому вопросу повестки дня:
Вопрос, поставленный на голосование:
Приводится формулировка проекта решения по вопросу, поставленному на голосование 
С докладом по вопросу выступил (и): ФИО Председателя профильного комитета Совета директоров (если данный вопрос предварительно обсуждался на заседании профильного комитета Совета директоров, в этом случае указываются реквизиты Протокола заседания данного комитета) и/или ФИО докладчика по вопросу.
Иные лица, выступившие по вопросу повестки дня: ФИО выступивших (при наличии)
Результаты голосования:
«За» – (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «За»);
«Против» – (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «против»);
«Воздержался» – (ФИО членов Совета директоров, воздержавшихся от голосования);
или «Единогласно» – (без перечисления ФИО, если «За» проголосовали все члены Совета директоров, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки).
* если по вопросу повестки дня не все присутствующие члены Совета принимали участие в голосовании, указывается ФИО таких членов Совета директоров, а в случае наличия конфликта интересов – основания его возникновения;
** если по вопросу повестки дня имеется бюллетень для голосования (опросный лист) члена Совета директоров – указывается на это обстоятельство и голос члена Совета директоров в зависимости от результатов его волеизъявления заносится в соответствующую графу («За», «Против» или «Воздержался») и указывается ФИО;
*** если по вопросу повестки дня членом Совета директоров было выражено особое мнение – указывается ФИО члена Совета директоров и приводится содержание выраженного им особого мнения.

По результатам голосования по первому вопросу повестки дня большинством голосов членов Совета директоров, участвующих в голосовании, принято решение: приводится формулировка принятого решения по вопросу.

По второму вопросу повестки дня:
Вопрос, поставленный на голосование:
Приводится формулировка проекта решения по вопросу, поставленному на голосование 
С докладом по вопросу выступил (и): ФИО докладчика по вопросу.
Иные лица, выступившие по вопросу повестки дня: ФИО выступивших (при наличии)

Результаты голосования:
«За» –  (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «За»);
«Против» –  (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «против»);
«Воздержался» –  (ФИО членов Совета директоров, воздержавшихся от голосования);
или «Единогласно» (без перечисления ФИО, если «За» проголосовали все члены Совета директоров, принявшие участие в голосовании по данному вопросу повестки).
* если по вопросу повестки дня не все присутствующие члены Совета директоров принимали участие в голосовании, указывается ФИО таких членов Совета директоров, а в случае наличия конфликта интересов – основания его возникновения;
** если по вопросу повестки дня имеется бюллетень для голосования члена Совета директоров (опросный лист) – указывается на это обстоятельство и голос члена Совета директоров в зависимости от результатов его волеизъявления заносится в соответствующую графу («За», «Против» или «Воздержался») и указывается ФИО;
*** если по вопросу повестки дня членом Совета директоров было выражено особое мнение – указывается ФИО члена Совета директоров и приводится содержание выраженного им особого мнения.

По результатам голосования по второму вопросу повестки дня большинством голосов членов Совета директоров, участвующих в голосовании, принято решение: приводится формулировка принятого решения по вопросу.

Вопросы повестки дня рассмотрены, решения по ним приняты.
Заседание Совета директоров (наименование компании) объявляется закрытым.



Дата составления протокола: «___» _________ 202__ года.
 


Председатель Совета директоров					ФИО
(или лицо, осуществляющее функции Председателя на заседании)


Визы:
Корпоративный секретарь/Секретарь Совета директоров:




* - К протоколу прилагаются все утвержденные и согласованные Советом директоров на заседании документы, являющиеся согласно тексту Протокола его приложениями, заполненный бюллетень для голосования (опросный лист) представленный отсутствующим на заседании, членом Совета директоров.  



[bookmark: _Toc216784173]2.10 Протокол об итогах проведения заочного голосования Совета директоров

Полное наименование Общества
___________________________________________________________________________________________________________________


ПРОТОКОЛ № ____
об итогах проведения заочного голосования Совета директоров

Способ принятия решений Советом директоров: заочное голосование.
Дата и время подведения итогов голосования (окончания приема бюллетеней/ опросных листов): __.__.202__ г., __ час. __ мин.
Место подведения итогов заочного голосования Совета директоров: (полный адрес: страна, индекс, населенный пункт, адрес в населенном пункте).   
Председательствующий на заседании: ФИО председательствующего
Члены Совета директоров, принявшие участие в заочном голосовании по вопросам повестки дня: ФИО членов Совета директоров, принявших участие в голосовании (в случае, если состав голосующих по вопросам повестки дня различается, указывается информация отдельно по каждому вопросу повестки дня).
Общее количество избранных членов Совета директоров: ___ человек.
Кворум для проведения заочного голосования Совета директоров имеется.
Секретарь Совета директоров: ФИО секретаря 

ПОВЕСТКА ДНЯ (пример)
1. О согласии на совершение/ последующем одобрении сделки (сделок), в совершении которой (которых) имеется заинтересованность.
2. …

По первому вопросу повестки дня:
Вопрос, поставленный на голосование: 
1. В порядке, предусмотренном статьей 77 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», определить, что цена отчуждаемого либо приобретаемого имущества (услуг) по сделке, в совершении которой имеется заинтересованность (наименование и реквизиты Договора), заключаемой между (наименование компании) и (наименование контрагента), составляет (цена сделки цифрами и прописью, а также валюта сделки).
Определенная в настоящем пункте цена сделки составляет менее 10% балансовой стоимости активов (наименование компании), определенной по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности (наименование компании) на последнюю отчетную дату перед заключением сделки, и ее значение соответствует рыночной стоимости (указывается дата и 
№ отчета независимого оценщика (при наличии)).
2. В соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» одобрить сделку, в совершении которой имеется заинтересованность, на следующих условиях:
Стороны сделки:
Предмет сделки:
Цена сделки:
(указывается дата и № отчета независимого оценщика (при наличии))
Срок сделки:
Выгодоприобретатель(и):
Иные существенные условия:
Лицо(а), имеющее(ие) заинтересованность в совершении сделки, и основание заинтересованности: указываются лица, заинтересованные в совершении сделки, а также основания заинтересованности 
Не принимают участия в голосовании по вопросу о согласии на совершение/последующем одобрении указанной сделки, так как являются заинтересованными в ее совершении[footnoteRef:10] или не соответствуют требованиям, установленным пунктом 3 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»: ФИО членов Совета директоров, не принимавших участия в голосовании по данному вопросу повестки дня. [10:  Наличие заинтересованности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.] 


Результаты голосования:
«За» – (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «За»);
«Против» – (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «Против»);
«Воздержался» – (ФИО членов Совета директоров, воздержавшихся от голосования);
или «Единогласно» (без перечисления ФИО, если «За» проголосовали все члены Совета директоров, принявшие участие в голосовании по данному вопросу).

По результатам голосования по первому вопросу повестки дня большинством голосов членов Совета директоров, не заинтересованных в совершении сделки и соответствующих требованиям, установленным пунктом 3 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», принято решение:
1. В порядке, предусмотренном статьей 77 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», определить, что цена отчуждаемого либо приобретаемого имущества (услуг) по сделке, в совершении которой имеется заинтересованность (наименование и реквизиты Договора), заключаемой между (наименование компании) и (наименование контрагента), составляет (цена сделки цифрами и прописью, а также валюта сделки).
Определенная в настоящем пункте цена сделки составляет менее 10% балансовой стоимости (наименование компании), определенной по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности (наименование компании) на последнюю отчетную дату перед заключением сделки, и ее значение соответствует рыночной стоимости (указывается дата и № отчета независимого оценщика (при наличии)).

2. В соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» предоставить согласие на совершение сделки / одобрить сделку, в совершении которой имеется заинтересованность, на следующих условиях:
Стороны сделки:
Предмет сделки:
Цена сделки:
(указывается дата и № отчета независимого оценщика (при наличии))
Срок сделки:
Выгодоприобретатель(и):
Иные существенные условия:
Лицо(а), имеющее(ие) заинтересованность в совершении сделки, и основание заинтересованности: указываются лица, заинтересованные в совершении сделки, а также основания заинтересованности 
Не принимают участия в голосовании по вопросу о согласии на совершение/последующем одобрении указанной сделки, так как являются заинтересованными в ее совершении[footnoteRef:11] или не соответствуют требованиям, установленным пунктом 3 статьи 83 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»: ФИО членов Совета директоров, не принимавших участия в голосовании по данному вопросу повестки дня. [11:  Наличие заинтересованности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.] 


По второму вопросу повестки дня:
Вопрос, поставленный на голосование: 
Приводится формулировка проекта решения по вопросу, поставленному на голосование 

Результаты голосования:
«За» – __ (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «За»);
«Против» – __ (ФИО членов Совета директоров, проголосовавших «против»);
«Воздержался» – __ (ФИО членов Совета директоров, воздержавшихся от голосования);
или «Единогласно» (без перечисления ФИО, если «За» проголосовали все члены Совета директоров, принявшие участие в голосовании по данному вопросу).

По результатам голосования по второму вопросу повестки дня большинством голосов членов Совета директоров, участвующих в голосовании, принято решение: приводится формулировка принятого решения по вопросу. 

Дата составления Протокола: «___» _________ 202__ года

Председатель Совета директоров 						    ФИО
 (или лицо, осуществляющее функции Председателя на заседании)

Визы:
Корпоративный секретарь/ Секретарь Совета директоров:

* - К протоколу прилагаются все утвержденные и согласованные Советом директоров на заседании документы, являющиеся согласно тексту Протокола его приложениями, подписанные членами Совета директоров бюллетени (опросные листы) для голосования.  
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Я, ______________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество члена Совета директоров)
сообщаю о наличии у меня конфликта интересов/потенциального конфликта интересов (нужное подчеркнуть) при принятии решения по вопросу повестки дня заседания Совета директоров (Наименование компании):
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
(формулировка вопроса повестки дня заседания Совета директоров Общества)
в силу того, что:
☐ я:
☐ являюсь учредителем 	              ☐ имею долю участия в уставном (складочном) капитале ____ %
☐ вхожу в состав органов	☐ работаю по совместительству
☐ занимаюсь предпринимательской деятельностью
в __________________________________________________________________    ______________________________
                                    наименование организации/ИП		                                                 ИНН/TIN организации/ИП
в качестве __________________________________________________________________________________________
занимаемая должность/позиция[footnoteRef:12] [12:  Если применимо, в ином случае ставится прочерк.] 

___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
опишите, почему указанный факт приводит или может привести к конфликту интересов
☐ мой близкий родственник[footnoteRef:13]: [13:  Под близкими родственниками в целях настоящего заявления понимаются: супруги, дети и родители, усыновители и усыновленные, полнородные и неполнородные братья и сестры, дедушки и бабушки, внуки.] 

___________________________________________________________________________________________________,
ФИО близкого родственника
___________________________________________________________________________________________________,
степень родства
☐ является учредителем 	               ☐ имеет долю участия в уставном (складочном) капитале ____ %
☐ входит в состав органов	 ☐ работает по совместительству
☐ занимается предпринимательской деятельностью
в _________________________________________________________________    ______________________________
                                    наименование организации/ИП				                ИНН/TIN организации/ИП
в качестве _________________________________________________________________________________________
занимаемая должность/позиция[footnoteRef:14] [14:  Если применимо, в ином случае ставится прочерк.] 

__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
опишите, почему указанный факт приводит или может привести к конфликту интересов
☐ имеются иные обстоятельства:
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
опишите как можно подробнее обстоятельства, почему они приводят или могут привести к конфликту интересов

Подтверждаю достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем заявлении.

«__» ________ 202__ г. _____________________________________       ____________________
                                                                                      (подпись)                                                               (Ф.И.О.)
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